Arbeidsinstruks for Studentradene ved NMBU

Vedtatt pa Studentting 3 (25.04.17)

Studentradets visjon: Studentradets primare oppgave er a ivareta studentenes rettigheter og
interesser pa fakultetet. Studentradet er en arena for kommunikasjon og samarbeid pa tvers av
studieretninger og mellom Studentradene.

Arbeidsoppgaver

Studentradet har ansvaret for drifte sitt eget Studentrad pa en god mate.

o Sarge for at studentene pa sitt fakultet er informert og oppdatert om gjeldende
saker pa fakultetet samt campus.

o Studentradet har ansvaret for at kontaktinformasjonen er oppdatert og tilgjengelig
for studentene pa fakultetet.

Serge for god kommunikasjon og informasjonsflyt internt og eksternt i Studentradet.

o Studentradet har ansvaret for & introdusere stud001 (Innfering i
Studentdemokratiet) til nye studenter pa fakultetet.

o Studentradet er pliktig til a informere og oppdatere hverandre internt om
endringer i saker. De skal ogsa sgke etter informasjon der det trengs.

o Studentradet skal jobbe for & ha god kontakt med faktultetsstyret og representere
studentene pa fakultet pa en god mate.

Studentradet skal vere innforstatt med hvor man kan finne informasjon om vedtekter,
arshjul og datoplan til Studentdemokratiet.

Studentradene skal veare oppdatert pa gjeldende saker pa Studentting og ta opp
ngdvendige saker dersom det trengs.

Markedsfering.

o Studentradet skal bidra til at Studentdemokratiet er synlig pa campus.

o Studentradene skal i samarbeid med Arbeidsutvalget vere aktiv under fadderuka
med arrangementer som fakultetenes- og Samfunnets rebuslap.

o Studentradene skal jobbe for rekruttering av studenter for a sikre bredden av
studentrepresentasjon.

Studentradet har ansvaret for a holde studentradsmeter fgr hvert Studentting.

o Innkallelse til Studentradsmater skal veere ute senest 1 uke fgr. Det skal
referatfares og referatet skal veere sendt ut til Studentradet senest 2 dager for
Studentting.

o Vedtakssaker skal vaere sendt ut 1 uke fgr mgtet holdes. Utfallet av voteringen
avgjares med et alminnelig flertall.

o Forslag om vedtaksendringer skal veere sendt ut 2 uker fgr mgtet avholdes.



Studentradets sammensetning (Alle posisjoner er 1-arige verv).
Strukturen til studentradene er vedtatt pa Studentting 6, 2016.

- Leder. Velges pa varallmgtet.

- Nestleder. Velges pa hgstallmgtet.

- Studenttingsrepresentanter. Velges pa hgstallmgtet.

- Fakultetsstyrerepresentanter. Velges pa elektronisk urnevalg pa hgsten.
- Studentrepresentanter i Fakultetets forskningsutvalg. 1 hgst +1 var.

- Studentrepresentanter i Fakultetets undervisningsutvalg. 1 hgst + 1var.
- Studentrepresentanter i Fakultetets innstillingsutvalg. 1 hgst + 1 var.

- Studentrepresentanter i Fakultetets ansettelsesutvalg 1 hgst + 1 var.

- Representanter for klassetillitsvalgte. Velges pa stud001.

Valg og overlapp

e Studentradet blir valgt pa Allmgtet til de ulike fakultetene.
o Allmgtet skal avholdes minimum 1 gang hvert semester. Pa Allmgatet har samtlige
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studenter tale- og stemmerett til de fakultetene hver enkelt tilhgrer.

Etter Allmgtet er Studentradet ansvarlig for at ledelsen pa fakultetet far den

oppdaterte listen med studentrepresentanter for de forskjellige rad og utvalg.

e Samtlige representanter i Studentradet som treer av en stilling i Studentradet er ansvarlig
for & gi god opplering til den patroppende representanten i stillingen.

e Avtroppende representant skal avlegge en skriftlig rapport til patroppende representant,
klassetillitsvalgte er unntak av denne bestemmelsen. De vervene som skal skrive en
arsrapport er falgende:
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Fakultetsstyrerepresentanter
Leder og nestleder i Studentradet
Fakultetets studieutvalg
Fakultetets forskningsutvalg
Fakultetets innstillingsutvalget
Fakultetets ansettelsesutvalg

e Det er kun studenter som er tilhgrende det enkelte fakultet som har lov til 4 avlegge
stemme ved valg.

Arkivering



e Studentradene er ansvarlig for a finne en plattform for arkivering som samtlige i
Studentradet har tilgang pa. Denne plattformen skal ikke vare tilknyttet en person, men
stilling i Studentradet. For eksempel slik studentradsmailen er i dag. Elektronisk
leeringsplattform er anbefalt.

e | plattformen skal samtlige referater og overlappsrapporter legges inn for fremtidige
Studentrad. Strukturen pa arkiveringen er opp til et hvert Studentrad, men informasjonen
skal veere lett a finne.

e Rapportene for overlapp kan i tillegg sendes til nestleder i Arbeidsutvalget som arkiverer
det i Studentdemokratiets filstruktur.

Reglement

e Det er opp til et hvert Studentrad a lage en utfyllende instruks som er tilpasset egen
struktur som oppfyller de krav som ligger i denne instruksen.

Individuelle arbeidsoppgaver for hver enkelt posisjon.

e Leder for Studentradet.
o Har det strategiske ansvaret og er Studentradets kontaktperson
o Kontaktperson mellom studentene og administrasjonen pa fakultetet
o Er mgteleder for studentradsmeter
o Sitter pa studentradsmiddag til Studenttingets Arbeidsutvalg
e Nestleder for Studentradet.
o Nestleder har det organisatoriske ansvaret
o Oppdatere maillister og gjare referater og innkallelser tilgjengelig pa
Studentradets kommunikasjonsplattform. Kontaktinformasjonen skal
videreformidles til fakultetets administrasjon.
o Har ansvaret for bestilling av mat og drikke til studentradsmater
o Nestleder kaller inn til mgter og skriver referat
o Nestleder sitter i arbeidsgruppen for markedsfagring av Studentdemokratiet
e Studenttingsrepresentant
o Har ansvaret for a fremme Studentradets meninger og beslutninger pa
Studentting.
o Har mateplikt pa studentradsmete, dersom fast representant ikke kan ma vara
kalles inn.
o Mpteplikt pa Studentting.
o Har obligatorisk oppmgte pa Studenttingets avsparkskonferanse
o En studenttingets representant har mgteplikt pa Studentradsmiddag
e Fakultetets studieutvalg er det strategiske organet innenfor utdanning pa fakultetet.



o Representanten skal vaere med a gi rad og strategiske innspill til fakultet i saker
som gjelder utdanning. I tillegg skal man diskutere/behandle saker delegert fra
fakultetsstyret.

o Har mgteplikt pa studentradsmate, dersom fast representant ikke kan ma vara
kalles inn.

o Mateplikt pa mater i sine utvalg, dersom fast representant ikke kan ma vara kalles
inn.

o Har referatplikt til Studentradet.

Fakultetets forskningsutvalg er fakultetets forskningsstrategiske organ.

o Representanten skal vaere med a gi rad og strategiske innspill til fakultets ledelse i
saker som gjelder forskning, og for gvrig handtere saker delegert fra fakultet.

o Har mgteplikt pa studentradsmate, dersom fast representant ikke kan ma vara
kalles inn.

o Mateplikt pa mater i sine utvalg, dersom fast representant ikke kan ma vara kalles
inn.

o Har referatplikt til Studentradet.

Fakultetets innstillingsutvalg er utvalget som vurdere sgknader til stillinger ved fakultet
og gir sin innstilling pd hvem som skal ansettes pa fakultet. Innstillingsutvalget har mater
nar sgkere skal vurderes, dvs. innkalling ved behov.

o Representanten er med pa meter, samt prgveforelesninger med aktuelle
kandidater.

o Har mgteplikt pa studentradsmgate, dersom fast representant ikke kan ma vara
kalles inn.

o Mateplikt pa mgter i sine utvalg, dersom fast representant ikke kan ma vara kalles
inn.

o Har referatplikt til Studentradet.

Fakultetets tilsetningsutvalg er utvalget som ansetter kandidatene som innstillingsutvalget
har innstilt pa. Slik som innstillingsutvalget er det mater etter behov.

o Har mgteplikt pa studentradsmgte, dersom fast representant ikke kan ma vara
kalles inn.

o Mateplikt pa mater i sine utvalg, dersom fast representant ikke kan ma vara kalles
inn.

o Har referatplikt til Studentradet.

Programrad er utvalget som endrer og utvikler studieplanen og studiet.

o Har mateplikt pa studentradsmete, dersom fast representant ikke kan ma vara
kalles inn.

o Mateplikt pa mater i sine utvalg, dersom fast representant ikke kan ma vara kalles
inn.

o Har referatplikt til Studentradet.

Klassetillitvalgte

o Har mgteplikt pa studentradsmete, dersom fast representant ikke kan ma vara
kalles inn.

o Klassetillitsvalg skal gjennomfgre minst tre klassemgater i lgpet av semesteret



o Mateforbereder til klassemgate, dersom fast representant ikke kan ma vara kalles
inn.
o Har referatplikt til Studentradet.



