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Instruks for Leder og nestleder av Studentradet

Vedtatt pa Studentting 1, 07.02.2022

Leder for Studentradet

e Leder har det overordnede ansvaret for driften av Studentradet.

e Veare ansikt utad for Studentradet, og representere Studentradet pa fakultetsallmgter
for ansatte og studenter.

e Har det strategiske ansvaret for Studentradet og er kontaktperson opp mot AU.

e Sitter i studentenes ledergruppe, SLG, med studentradsledere fra andre fakultet.

e Fungerende kontaktperson mellom studentene og administrasjonen pa fakultetet.

e Mgter pa Studentradsmiddagen til Studenttingets Arbeidsutvalg, tirsdager uken det er
Studentrad.

e Ordstyrer og overordnet ansvar for saksgjennomgang pa studentrad og for
gjennomfgringen av allmgater.

e Overordnet ansvar for gkonomien til Studentrad.

e Holde overlappsmgte med ny leder etter valg, og serge for at viktig informasjon ogsa
er tilgjengelig skriftlig.

e Hovedansvar for oppfalging OG OPPLARING av alle tillitsvalgte pa fakultetet

e Velges pa var-allmgtet og sitter i et ar.

o Leder skal ha ansvar for a skrive attester til medlemmer av studentradet.

Nestleder for Studentradet

o Nestleder har det organisatoriske ansvaret i Studentradet

o Skal oppdatere maillister og gjare referater og innkallelser tilgjengelig pa
Studentradets kommunikasjonsplattform(er).

e Sgrge for at kontaktinformasjonen til de tillitsvalgte skal videreformidles til
fakultetets administrasjon.

e Har ansvaret for bestilling av mat og drikke til Studentradsmegter og fakultets
allmgter.

e Skal sende innkalling til Studentradets medlemmer til mgater.

o Skal veere referent under Studentradsmgtene og fakultetsallmgtene, og publisere det
pa Studentradets kommunikasjonsflatform(er) i etterkant av mgatet.

e Sitter i arbeidsgruppen for markedsfagring av Studentdemokratiet, sammen med
nestledere fra andre fakultet

e Henge opp Dassavisa etter Studentradsmiddag.

e Bista og hjelpe leder med det som trengs.

e Holde overlappsmgte med ny nestleder etter valg, og sgrge for at viktig informasjon
ogsa er tilgjengelig skriftlig.

e Velges pa hgstallmgtet, eventuelt pa varallmgtet dersom dette er mer hensiktsmessig,
og sitter i et (1) ar.
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Inn 1 instruksen lokalt;

Studentrad

For Studentrad

Send innkalling og saksliste til alle radsmedlemmene. Send bade mail og invitasjon i
Outlook, samt pa andre kommunikasjonsplattformer om foretrukket.
Bestill baguetter/matemat
o SiAs gnsker at maten blir bestilt minst 24 timer for.
o Bestille mat fra SiAs sine nettsider:
https://www.sias.no/baguetter/category1055.html
o Send mail til XXX og si at du har bestilt mat til SR-mate.
Lag kaffe.
o Lag eller bestill kaffe. Lag kaffe til studentradet. Lages pa kjgkkenet i XXX.
Alternativt bestill fra SiAs.
Gjar Klart referat basert pa innkallingen. Leder skriver pa forhand om sakene som har
kommet opp pa studentradsmiddagen (Studenttingsakene).

Under studentradet

Holde mate og skriv referat.

Send rundt en deltagerliste som alle skal skrive pa og send til Administrasjonssjef
etter mgte, slik at hen ser at vi bestiller mat kun til de som er i matet.

Etter studentrad

Send deltagerliste til Administrasjonssjef.

Send ut referat til Studentradet senest 2 dager far Studentting (mandagen etter SR) og
legg det ut pa canvas/facebookgruppe/digital platform.

Allmgte

For allmgte

Bestill pizza p& samme méte som baguettene til vanlig SR. SiAs har ikke vegansk
alternativ til pizza nar man bestiller, sa skriv i kommentarfeltet hvor mange veganske
og hvor mange vegetar. Send mail til Administrasjonssjef om at du har bestilt mat til
allmgte.

Serge for at brus, kopper, servietter osv. blir kjgpt inn pa butikken. Det star bruskasser
pa SR-rommet.

Bestill rom (leder og nestleder blir enige om hvem som gjer dette).
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e Lag plakat og heng opp pa doer, tavler osv. Sper AU’s markedsferingsansvarlig om
hjelp hvis det skulle veere noe
e Lag Facebook — arrangement. Se evt. pa de tidligere allmgte arrangementene.
o Har ogsa publisert info om de ulike vervene (ett verv per dag) i dagene far
o allmgatet. (Se bilder som ligger under «diverse» og «info om verv») Pa den
e maten vet folk hva de gar til.
e Pass pa at innkallingen blir sendt ut til alle pa fakultetet. Bruk radgiverne.
e Lag kaffe, gjar klart referat og deltagerliste.
e Inviter dekan eller administrasjonssjef til allmgate.

Under allmgte
e Skriv referat og send rundt deltagerliste.

Etter allmgte

e Rydd opp.

e Send ut referat paA kommunikasjonsplattformene, og send inn kontaktinfo til nye
tillitsvalgte til AU.

e Send deltagerliste til XXX.

Annet

e Det er mange i studentradet som har mye kunnskap. Bruk nettverket. Bare a sparre
hvis du lurer pa noe. Bruk AU hvis det er ting du lurer pa, eller de kan fortelle deg
hvem du skal ta kontakt med. Mailadressene deres ligger inne pa studentradsmailen.

e Studentradsmailen:

o Gainn pa http://webmail.nmbu.no. Trykk pa ansatte og organisasjoner ved
NMBU.

o Brukernavn: XXX

o Passord: XXX

e Dassavisa blir hentet pa studentradsmiddagen dagen fer Studentradet av leder og skal
henges opp pa alle doer pa XXX

e Les pa den lokale Studentrads instruksen, og pa det sentrale dokumentet
«Arbeidsinstruks for Studentradene ved NMBU» pa
https://www.studentdemokratiet.no/

e Stud001 gjennomfares i august for alle nye studenter ved NMBU, og er en
introduksjon til Studentdemokratiet. Ga sammen med leder og fordel dere pa
fellesfagene til alle de nye farste og fjerdeklassingene pa fakultetet. Ga i forelesning i
begynnelsen for a fa valgt klasserepresentant. AU sender ut powerpoint pa forhand,
og bruk dem som ressurs hvis det skulle veaere noe. Husk! Send inn tillitsvalgte fra
hver klasse til AU etter valget.
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https://www.studentdemokratiet.no/
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Skal ha jevnlig kontakt med dekan og administrasjon, og vare bindeledd pa fakultetet
mellom ansatte og studenter. Dette inkluderer & svare pa mails, ta imot formelle
henvendelser og oppfordre til jevnlige mater med ledelsen pa fakultetet.

Lage "hva har skjedd siden sist SR" e.l. nyhetsbrev, 1-2 uker etter hvert SR-mgte. Det
kan vare et innlegg pa fb, evt mail, hvor det star kort og konkret hva som har blitt
gjort for a falge opp sakene siden sist mgte. Dette fungerer godt og gjer at
radsmedlemmene far innsyn i hva som har blitt gjort, hvordan det gar med sakene.
Arbeide for at linjeforeningene er aktive medlemmer av SR, og sikrer gode faglige og
sosiale tilbud til studentene ved fakultetet.

Koordinere med fakultetet nar Studentradsmeter er, slik at det ikke kolliderer med
andre utvalg- og komitemgter.
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